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1. Intranatet

Hur hitta till intranatet? Ga till intra.abo.fi eller via www.abo.fi:
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Klicka i de verktyg/snabblankar du vill ha, sedan ”save changes”.
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Valj atminstone foljande (du kan editera din lista
nar som helst pa nytt). Kom ihag att spara!
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Skriv har det du soker efter! EN FI

Studera hos oss
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Om Abo Akademi
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Biblioteket

Centret for livslangt larande
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Libguides ar Abo Akademis biblioteks informationstjanst. Har finns information om viktiga resurser

samt amnesspecifika litteraturtips.
AA:s egna guider
« Studiepsykologernas kand- och graduguide
« Stdd fér din studieférmaga och ditt vélbefinnande i studier
«+ Abo Akademis avhandlingsguide
+ Abo Akademis S0S: sprék och stilguide

+ eGradu-processen

Skriva och referera

Skriv hellre ratt anfel!

Ta reda pa hur du skriver rétt och riktigt, hur du férhaller dig kallkritiskt till den
information du hittar i bdcker, tidskrifter och pa nétet, samt hur du

effektivt hanterarar refenser.

Skrivregler

Svenska skrivregler €
Publikationsdatum: 2017

Myndigheternas skrivregler € Ml
Publikationsdatum: 2014

Sprékriktighetsboken av Svenska spraknamnden Bl
Publikationsdatum: 2005

$& har ska det |ata : om finlandssvenska och sprakriktighet av Mikael Reuter Il

Akademiskt skrivande
Snabblektion i akademiskt skrivande (video) (Lunds universitetsbibiictek]

Rapporter och uppsatser av Jar| Backman Bl
Publikationsdatum: 2016

At skrivaen bra uppsats av Lotte Rienecker, Peter Stray Jorgensen Wl
Publikationsdatum: 2018
Se dven &ldre upplagor!

You and your PhD': essential career advice for doctoral students
av Monika Janfelt
Publikationsdatum: 2021

Sprakhjalpen
En digital suide for dig som skriver vetenskapliga texter pa hgskoleniva.

Skrivguiden.se
Ger stid for studenters akademiska skrivande.

Akademiskt skrivande - Lunds universitet

Oppen nétkurs i akademiskt skrivande for studerande. Allt frén hur du planerar
ditt skrivande till tips om disposition, struktur, sprak och stil. Lar dig
argumentera trovardigt och hederligt i akademiska sammanhang!

Bli en battre skribent

Skrivboken : skrivprocess, skrivrad och skrivstrategier av Siv Stromgquist
Publikationsdatum: 2014

E-tent star for elektronisk tentamen och innebir ett system dér man kan tentera pa dator i ett

videoovervakat utrymme. Med e-tent erbjuds en mer flexibel méjlighet att tentera; man kan tentera i snabbare
takt och pa flexiblare tidpunkter som lattare gar att anpassa enligt andra tenter och arbete. Systemet for e-tent
(Exam) och e-tentrummen &r gemensamma fér Abo Akademi och Turun Yliopisto. Inloggningen till
bokningssystemet sker via exam.utu.fi. Du behéver en sarskild nyckel fér att komma in i tentutrymmet, se
instruktioner for hur du skaffar nyckeln https://libguides.abo.fi/exam/

Inloggning till Exam

Logga in till exam: exam.utu.fi

Allman info for s er som s

Angz. tillgang till nyckel till utrymmena, se fliken Anmélan, bokning och e-tentnycklar.

Coronainfo

| e-tentrummen f3ljs universitetens anvisningar for

coronavirussituationen.

E-tent star for elektronisk tentamen och innebér ett system ddr man kan tentera pa dator i ett videobvervakat

utrymme. Med e-tent erbjudsen mer flexibel mjlighet att tentera;man kan tentera i snabbare takt och p&

flexiblare tidpunkter som lattare gér att anpassa efter andra tenter och arbete.

Systemet for e-tent (Exam) och e-tentrummen &r gemensamma for Abo Akademi och Turun Yliopisto. Det finns

flera e-tentrum | Abo och ett | Vasa.

Studieintra:

Intra

A Intra rska Unde Stude kultet Servi Anstllning

Planera studierna Studievardag Stad fér studierna

Arlig lssérsanmalan Fusk, plagiat och Al Ve ska jag kontakta?

Studieplanering Fragor om studieverktyg Studievagledare

Studiehandbok Examination och bedsmning Egenlarare

Bigmnen och fria studier Motion Studiepsykolog

Tentamen Karrirplanering Studieteknik

Byte av huvudamne eller examensniva Andring av personuppgifter Studieférmaga och valbefinnande

Praktik Regler Jamstalidhet och likabehandling

Lasaret ach tider Ansvarspersoner inom utbildningarna Tillganglighet

Studierstt och studietid Nycklar och bokningsbara utrymmen Transperson i studierna

Overgangsbestammelser Stod i trakasserier
FAQ Stod vid krissituationer

Stipendier

Studera flexibelt Engagera dig Slutfér studierna

Tvatta handerna fare tenten. Torka tangentbord, mus och
dvriga ytor som kan beréras med desinficerande dukar. Du far
inte g4 och tentera om du &r sjuk.

0Bs! annullera eller andra bokningen genast, om du inte kan

ga och tentera pa den tid du bokat, 54 att platsen frigsrs for

N ENGLIS

Sprak och kemmunik
Kurser i sprak och komm
Sprakgranskning, sprakre
Tentamen, sprikprov act

Sprék- ach skrivstaid

Efter studierna
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Betyg: Nar det narmar sig att ta ut betyg kan du gora en betygsanhallan har: Slutfor studierna.

Egenladrare: Kontaktinformationen for egenlararna finns har. Du kan alltid vara i kontakt med din
egenldrare med fragor om studierna.

Rekommenderad studiegang: | vilken ordning ska du ta kurserna i ditt huvudamne och biamne (om
det ar ett samhallsvetenskapligt bidamne). Kolla denna info atminstone infor varje nytt lasar, nar du
ska planera dina studier. Har kurser bytt period/namn osv. Vilka kurser forvantas du ta detta lasar?

2. Peppi

[T KALENDER ~ ) PROFL STUDERA UTOMLANDS SV~ FSE sepeppi ~

Min kurslista Prestationsutdrag Bokningar Profil

1.1 Kontroll-fliken

Har ser du din studieplan (examensstrukturen och vilka kurser som ingar i examen). Du ser ocksa vilka
kurser som ar obligatoriska (en orange ruta framfor kursen) och vilka som ar alternativt valbara (en
ljusbla ruta framfér kursen) eller fria (valfria).

1.2 Val av kurser-fliken

Har har du mojlighet att revidera din studieplan. Obligatoriska kurser kan (och ska) du inte vélja bort,
men har ska du vélja in ditt biamne (20-25 sp), fria studier (15-20 sp) och vilja bland eventuella valbara
kurser i ditt huvudamne (géller bara huvudamnesstuderade i nationalekonomi och sociologi).

Du vdljer in kurserna genom att klicka pa forstoringsglas-symbolen till hoger om Bimnesmodul och
Fria studier.

s Biamnesmodul

v Fria studier

Skriv in kursens namn eller kursens kod i sékrutan uppe till vanster. Du kan ta studiehandboken till din
hjalp for att kolla kurskoden eller kursens exakta namn. D3 du har fatt fram ratt kurs klickar du pa Lédgg
till korgen-knappen. Du kan fortsatta soka fram féljande kurs och lagga den i korgen. Da du har valt
den kurs eller de kurser du vill plocka in klickar du pa den blaa Fér in de valda i planen-knappen.
Kursen/kurserna kommer da in i din studieplan.
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Sékning av studier x
[}
Sok utbildningar. Sok -
Sokkorg
(1 studier valda) »
Wom korgen  Forin de valda i planen
1)
Utbildningsprogram v Kurs (studieperiod) Kreditritt & Lagg fill korgen
(1) 5sp 340137.0

Dartill ska du, om du studerar inom magisterprogrammet i samhaéllsanalys (nationalekonomi eller
sociologi) under ditt Huvuddmne och Samhdillsvetenskaplig problemlésning vilja bland de valbara
kurserna. Du valjer dessa kurser genom att valja bort/ stryka de kurser du inte har tankt avlagga. Om
du laser sociologi ska du ocksa under ditt Huvuddmne och Samhdllsvetenskaplig problemlésning vélja
in en valbar samhallsvetenskaplig kurs (en kurs i t.ex. folkratt, informationsvetenskap,
nationalekonomi, offentligt ledarskap, offentlig ratt, privatratt eller statskunskap) genom att klicka pa
forstoringsglas-symbolen.

Du véljer bort kurser genom att klicka pa krysset till héger om kursen: #/* = v &

Alla val du har gjort (valt in eller valt bort) kommer att aktiveras och synas under Kontroll-fliken.

1.3 Anmdilningar-fliken

Har ska du anmala dig till alla kurser som du har tankt ga inkommande lasar. | regel stanger
kursanmalan en vecka fore kursen inleds (kurser som startar genast vecka 36, period 1, brukar man
kunna anmala sig till annu fredag innan perioden borjar eller t.o.m. mandag 1.9.25). Anmalningstiden
for en kurs ser du i kursbeskrivningen i studiehandboken, sa kolla dér!

Kurser som finns i din studieplan listas automatiskt under Anmdlan pdgdr da kursanmalan &r aktiv.
Klicka pa Anmdl dig-knappen for ratt kurs (eller ratt kursversion).

+ Anmdlan pagar
Status Kurskod Grupper Kurs (studieperiod) Campus Anmiiningstid Tid Omfattning Smagruppen Anmilda

u 380111.0-3005 amne:sociologi Arbetssociologi Abo 01.08.2020 - 16.03.2021 23.03.2021 - 18.05.2021 5 0/25 | ® Anmal dig

Om kursen inte finns i listan ovan sa ska du klicka pa Sék kurser-knappen till vanster.

=+ Sok kurser Alla Egna o

Skriv in kursens namn eller kurskod inklusive kursversion (t.ex. Arbetssociologi eller 380111.0-3006)
och klicka pa Sok.

Sok kurser x

Sok.. Sok

Da du har fatt fram ratt kurs ska du klicka pa Anmdl dig-knappen. © Anmaldig




Oavsett vilken vag du hittar kursen och anmaler dig sa kommer kursen/anmalningen synlig under

Anmdilningar. Om du vill ta tillbaka din anmalan ska du klicka pa Angra-knappen. Kursen/anmalningen
forsvinner da fran din anmalningslista.

2 Anmélan pagar

w Anmélningar

 Status & Kurskod % Grupper % Kursversion % Omfattning % Anmélda 3 Smagrupp/énskemal

380111.0-3005 amne:sociologi Arbetssociologi 5 1 x Angra

1.4 Tentamina-fliken

H 5 il v == v - O (&) & sV~ FSE sepeppi~
A

FSE_EXC_23 isP-version: 2 (UTKAST) © Vil plan (1sP)~ | Skicka fér kommentarer |+ Skicka fér godkénnande

Kontroll Val av kurser Planens struktur Tidtabell Klassificeringar: Meddelanden Anmalningar Beskrivning av gruppen

Har ska du anmala dig till allmanna tentamina. Allmanna tentamina ordnas pa fredagar. Tentanmalan
ska goras senast 8 dagar fore, d.v.s. pa torsdagen veckan innan! Pa fakultetens intranat hittar du

information om vilka datum och klockslag som galler for de allmanna tentamina och i vilket utrymme
de ordnas.

Klicka pa (den lilla blaa) Alla tentamina-lanken under Mina tentamina.

Mina tentamina Anmalningar

"% Aktiva | Historik o

Alla tentamina » §

.
> Omtentamina g © Inga tentanmalningar

> Deltentamina

Skriv in kursens namn i sokfaltet Kursversion.

Sok tentamen
s Sokkriterier

Tentamensdatum Utbildningsprogram

I Kursversion @ b B Larare

Kurs @

Campus

Anmadlningsperioden []Visa ocksa de vars anmalningsperiod &r slut
ar slut

Valj ratt kurs och klicka pa Sék. Da listas alla tentamenstillfdllen som ordnas for ifrdgavarande kurs.
Klicka pa Anmdl dig efter ratt tentamenstillfalle.

Kurs & Tentamens namn & Kursversionens delprestation Campus&nskemal Ansvarig lirare |

Daniela Mattsson | ©

Malin Johansson | © Anmal dig |

Du har nu mojlighet att fylla i tillaggsinformation, till exempel behov av individuella arrangemang, och
sedan klickar du pa den blaa Anmdl dig-knappen. Tentamen/anmalningen blir da synlig. Om du vill
aterta din anmaélan ska du klicka p& Tillbaka-knappen eller Angra-knappen, beroende pa i vilken vy du
ar. Tentamen/anmalningen forsvinner da fran din anmalningslista.
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d  Kurs & Tentamens namn & Kur C

Ansvarig larare
o E 27.08.202000.15-12.00 01.08.2020 - 2008 2020 0041000 Tyska 1 0041000 Tyska 1, Matsson

Abo campus Daniela Mattsson | % Tilbaka

Har ser du vilka kurser du har avklarat, vilka vitsord du har fatt, vem som har bedémt kursen och
bedomningsdatum for kursen. Om du behover ett studieintyg eller ett studieprestationsutdrag kan du sjalv

ladda ner officiella elektroniskt undertecknade studieintyg och studieprestationsutdrag fran Peppi (= fliken
E-intyg).

Har kan du ga in och kolla ditt schema efter att du har gjort kursanmalan till alla kurser. Klicka pa Kalender >
Schema.

H © .mvgva o PR

FSE_EXC_23 ispP-version: 2 (UTKAST)

FSE sepeppi~

© Viljplan (ISP)» = ¢ Skicka for kommentarer | « Skicka for godkénnande

Kontroll Val av kurser Planens struktur Tidtabell Klassificeringar: Meddelanden Anmalningar Beskrivning av gruppen Tentamina

——

Rum Q= Pars o Q = Kursvershoner w Ll

{ ¥ Kag | Vi) dag

21. September 2020 & Instalningar |~ manad  vecka | dag

Ovanfor Kursversioner-rutan ska du klicka pa Mina kursversioner-knappen, sa plockas alla dina kurser in (de
kurser du har anmalt dig till). Du kan se ditt schema i manadsvy, veckovy eller dagvy. Valj veckovy!

| Kursversioner-rutan kan du ocksa manuellt skriva in namnet pa kurser langst ner i fonstret, om du till
exempel vill kolla ifall férelasningstiderna for kurser krockar. Du &r inte annu anmald till kurserna men du

ser hur de skulle passa in i schemat @& Kom ihag att klicka pa nytt pa “mina kursversioner” i kalendervyn
efter att du anmalt dig till kurserna, annars syns inte de nya anmalningarna.

Rum Q- Personer Q - Kursversioner Mina kursversioner

Grupper

| Valj rum ‘ | % FSE sepeppi | | * Grundkurs i juridik 340000.5-3009 |

| Vlj grupperna

grundkurs i|

Grundkurs i juridik/Inledning till
< > Idag ™ valj dag

18 - 22 Septer

handelsrtt (Opu, natkurs) 340000.6- # Instaliningar || ménad | vecka | dag
vecl;g mandag 18.9. tisdag 19.9. ons¢ 3013 9. fredag 22.9.
d;;‘i Grundkurs i nationalekonomi:
8.00 Mikroekonomi 350000.1-3010
Grundkurs i nationalekonomi:
505 Mikroekonomi (Opu, natkurs) 350000.1-

3011

Har kan du kolla dina studieuppgifter och narvarouppgifter och vid behov uppdatera dina person- och
adressuppgifter. OBS! Har syns den adress du uppgav i samband med din ansdkan. Kom ihag att uppdatera
dina adressuppgifter om du har flyttat i samband med att du inleder dina studier. OBS! Kontakta
studinfo@abo.fi om ditt for- eller efternamn har dndrat sa att rdatt namn syns i Peppi. Efter att det ar



https://student.abo.fi/
mailto:studinfo@abo.fi

korrigerat i studieregistret kan ICT-service (helpdesk@abo.fi) andra informationen i anvandarregistret och
bilda en ny e-postadress.

Har finns lanken till Oili-verktyget, via vilken du ska gora terminsanmalan alla kommande lasar.

For narvarande uppdateras systemet for att anhalla om att ta kurser vid ett annat universitet, till exempel
Abo universitet. JOO-studier byter namn till Ristiinopiskelu. Det &r alltsd mojligt att inom examen avligga
kurser fran Abo universitets kursutbud. OBS! Endast avgiftsfria joo-studier férordas av AA. | praktiken kurser
vid TY eller Novia.

3. Biamnesmodul eller biamne

Du behover en bidmnesmodul (20 sp) eller ett biamne (25 sp) i din magisterexamen. Det finns fardiga
biamnesmodul”paket”, till exempel Miljostyrning, Finansiell ekonomi, EU-studies, Animal Law,
International Law and Human Rights, International Relations. Dessa innehaller mer eller mindre valbarhet.
Det ar ocksa maijligt att vélja en biamnesmodul bestaende av 20 sp i ett och samma d@mne — det kan vara
vilka kurser som helst i det amnet. Notera att da far du ingen slutbedémning fér biamnesmodulen. Du kan
ocksa valja ett vanligt bidamne 25 sp — da foljer du det biamnets struktur som du hittar i studiehandboken
under biamnen. Isa fall minskar dina valfria/fria studier med 5 sp (dvs. du avlagger endast 15 sp Fria
studier).

Att valja bidamne sker genom att borja ga de kurser som hor till ett biamne, forutsatt att du uppfyller
eventuella férkunskapskrav for kurserna. En del biamnen har en struktur med 25 sp obligatoriska kurser,
dvs ingen valbarhet. Andra biamnen kan besta av 5 kurser du ska valja (valbara kurser) fran en lang lista pa
kurser. Ibland &r en eller tva kurser obligatorisk och resten valbara. Du ser biamnenas strukturer i
studiehandboken.

Har finns alla biamnen och biamnesmoduler vid AA: https://studiehandboken.abo.fi/sv/biamnen-och-
andra-studiehelheter/18103?period=2024-2027

e Duanmaler dig till kurserna i bidamnet och borjar ga kurserna — inget ”officiellt ” val. Det enda som
kravs ar att man uppfyller eventuella forkunskapskrav och ryms med pa kurserna.

Nagra exempel pa bidamnen fran andra utbildningar. Dessa kan ocksa avldggas som biamnesmoduler:

* Etik i en globaliserad varld

* Genusvetenskap

» Hallbar utveckling/Sustainability studies
* Medier och kommunikation

* Minoritetsstudier

* Organisation och ledning

* Politisk historia

* Psykologi
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4. Studieplanering pa egen hand

Steg 1. sokfram foljande lankar i tre olika flikar pa datorn:

e Din studieplan i Peppi: student.abo.fi

e Studiehandboken pa webben studiehandboken.abo.fi

e Kolla den rekommenderade studiegangen i ditt huvudamne (och biamne):
https://abofi.sharepoint.com/sites/intra-fse/SitePages/Samh%C3%A4lIsvetenskaplig-utbildning,-
rekommenderad-studieg%C3%A5ng-f%C3%B6r-%C3%A4mnen.aspx

Jamfor studiehandboken och studieplanen: Har nagot dndrat i examensstrukturen? Finns det nya kurser? Plocka vid
behov in dessa i din studieplan.

Har nagot andrat i huvudamnet eller bidmnet? Finns det nya valbara kurser? Plocka vid behov in dessa i din
studieplan.

Steg 2 Gor en oversiktsplan for hela ldsaret, d.v.s. gor ett ldsdrsschema med fyra kolumner (en per period) dér

du skriver in de kurser du ska avldgga i ratt period. Forsok fa en relativt jamn spridning, d.v.s. ca 30 sp per termin
(30+30); ca 15 sp per period (15+15+15+15).

Steg 3. Kolla i schemafunktionen i Peppi att dina obligatoriska kurser inte krockar med andra kurser. Kalender >

schema. Klicka pG mina kursversioner i schemafunktionen och testa sedan med olika fria kurser/sprékkurs - vad
funkar bést? Om kurser krockar:

e Kan du leva med kurskrocken? Ar ndrvaro pa kursen obligatorisk? Kan du fa foreldsningsanteckningar
fran en studiekompis? Har kursen en Moodle-sida dar féreldsningsmaterialet ar tillgangligt?

e Kan du valja en annan valbar kurs i huvuddmnet/biamnet i stillet?

e Kan du vdlja en annan fri kurs i stallet?

Steg 4. Gor kursanmilan via Peppi till alla kurser du ska ta under det kommande ldsaret (kursanmdlan har

o n

Oppnat 1.8). Ga till “"Min studieplan”> Anmdilningar-fliken, klicka pa ”+Sék kurser”.

Dubbelkolla att schemat ser bra ut. Ga till kalender> schema> klicka pG “"Mina kursversioner”
Kanns nagot oklart annu, vill du kolla att planen ser ratt ut eller vill du prata med nagon om dina studier?

v' Kontakta din egenldrare inom ditt huvuddmne fér att planera studierna.
v Du kan ocksa kontakta din studievagledare for studieradgivning om du behéver hjilp med planeringen.

5.Oppna universitetets kurser

https://www.abo.fi/centret-for-livslangt-larande/oppna-universitetet/kursutbud/

Anmalan gors i peppi. Vid begrdnsat deltagarantal pa en kurs har vuxenstuderande fértur. Anmalningstiden utgar
vanligtvis 7—10 dagar innan respektive kurs inleds. Du far information per e-post om antagning till kursen en vecka
fore kursstart.

Studerande som &r inskrivna och narvaroanmilda vid Abo Akademi for kandidat- eller magisterexamen ir befriade
fran Opus kursavgift.

Observera att kursanmalan ar bindande. Om du anmalt dig till en kurs, men inte kan delta, bér du annullera ditt
deltagande senast tva vardagar efter att anmalningstiden gatt ut. De kursanmalningar som gors via Peppi kan AA:s
studerande sjalv annullera i Peppi fram till att kursplatsen ar bekraftad (efter det per mejl till opu@abo.fi).
Annulleringen maste goras senast fem dagar innan kursstart for att undvika annulleringsavgift. En
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annulleringsavgift pa 20 euro per kurs uppbars vid annullering efter att annulleringstiden gatt ut eller vid uteblivet
deltagande.

Om kursen arrangeras i samarbete med en lokal samarbetspart tillkommer samarbetspartens egna avgifter.
Avgiftens storlek varierar. Samarbetsparternas avgift betalas av alla deltagare, d.v.s. dven av AA studerande som &r
befriade frdn Opuavgiften.

6. Magisteravhandling

Magisteravhandlingen skrivs under det andra aret.
https://abofi.sharepoint.com/sites/intra-studera/SitePages/Magisteravhandling-och-diplomarbete.aspx

Kand- och graduguiden — tips fran studiepsykologerna https://moodle.abo.fi/course/view.php?id=6667
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7.Fragor och svar

Campuskartor https://www.abo.fi/kartor/
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Férelasningstider Alla uppgifter finns i Tuudo och i studiehandboken. Kolla tiderna innan en kurs inleds, ibland
maste foreldsningstiderna for kurser dndras. Undantag: sprékkurser i frimmande sprak som ges av Novia syns inte i
Tuudo.

Informationssdkerhetskursen Alla anvandare ska ga kursen en gang per 13 manader. Om kursen inte avlaggs inom
utsatt tidsram stangs AA kontot tills kursen ar avklarad.

infosecmoodle.abo.fi (anvand ditt korta anvandarnamn och ditt vanliga AA-16senord).
https://www.abo.fi/om-abo-akademi/it-hjalp/#jag-kan-inte-langre-logga-in
https://www.abo.fi/wp-content/uploads/2023/08/infosec-mfa.pdf

Lararnas kontaktuppgifter finns i studiehandboken, i samband med kursbeskrivningen. Fornamn.efternamn@abo.fi

Studenthalsan https://www.abo.fi/studera-hos-oss/du-som-redan-studerar/ma-bra/studenthalsan/

Studiepsykologen kan kontaktas via mejl: studiepsykolog@abo.fi. Kolla ocksa lankar och information pa
intran: https://abofi.sharepoint.com/sites/intra-studera/SitePages/Studiepsykolog.aspx
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VPN Om du t.ex. vill anvinda AA-bibliotekets e-resurser (t.ex. e-bdcker, e-artiklar) pa distans I6nar det sig
att skapa en VPN-anslutning. Med VPN ar det mycket enklare att komma at e-resurserna. Instruktioner:
https://abofi.sharepoint.com/sites/intra-
ict/SitePages/Guide%20f%C3%B6r%20distansuppkoppling%20med%20VPN%20p%C3%A5%20Windows%2
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