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1 Tillimpningsomrade

Den har rutinen omfattar examination och bedémning inklusive tillgodordknande inom all
utbildning vid Abo Akademi, utom examensarbeten for ligre och hogre hogskoleexamen
och avhandlingar inom forskarutbildningen. Rutinen beskriver hur Abo Akademi arbetar
med examination och bedémning av studieprestationer och tillgodordaknande av kunnande
och studier. Rutinen ar understilld Abo Akademis ledningsinstruktion, reglemente om
ledning och delegation, instruktion om examen och studier och reglemente om studier,
examination och bedémning.

Rutinen ar kopplad till rutiner for individuella arrangemang for studierna fér studerande
med funktionsnedsattning, hantering av fusk eller annan avvikelse fran god vetenskaplig
praxis, utbildningsplanering, kursplanering och uppf6ljning av studier och undervisning. [
rutinen definieras centrala begrepp och tillvigagangssatt kopplade till examination,
beddémning och tillgodordaknande. Rutinen beskriver dartill vilka funktioner och
befattningar som ansvarar for examination och bedémning inklusive tillgodoraknande
inom Abo Akademi. Vid behov kan rutinen kompletteras med ytterligare information av
praktisk natur pa intranitet, t.ex. guider for verktyg.

2 Ansvar och ansvarsfordelning

Ansvaret for utbildning inklusive examination, bedémning och tillgodordknande framgar
av Abo Akademis ledningsinstruktion och instruktion om examen och studier samt
reglemente om ledning och delegation, reglemente om verksamhetsledning, och
reglemente om studier, examination och bedémning. Ansvar definieras ocksa i
befattningsbeskrivningar for ledande funktioner. Det har ansvaret omfattar planering,
utveckling och kvalitetssdkring av principer och tillvigagangssatt for att genomfora
examination, bedomning och tillgodoraknande.

Prefekten ansvarar for att

— utse tentamensovervakare for institutionens allmanna tentamenstillfdllen (d.v.s.
uppsamlande gemensamma tentamenstillfillen for flera kurser)

— besluta om tillgodordknande av kunnande och studier som inte omfattas av det
ansvar som tilldelats en Amnesansvarig eller utbildningsservice vid Abo Akademi

— vid behov utse ansvarspersoner for examination samt besluta om tillaggstid och
arrangemang for att sdkerstalla att bedémningen av en prestation gors och
registreras inom utsatt tid

— vid behov ta stillning till en studerandes begdran om att fa se sitt
examinationssvar

— besluta om arrangemang sa att examinationen kan genomféras inom skalig tid da
amnesansvarig ar forhindrad att skota sitt uppdrag.

Amnesansvarig ansvarar for att
— besluta om tillgodordknande av studier som ersatter en obligatorisk studiehelhet
eller kurs inom det egna ansvarsomradet
— besluta om tillgodordknande av kunnande som férvarvats pa annat sitt 4n genom
studier
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— handha examination och bedémning samt registrering av studieprestationer i de
fall da den ansvariga lararen ar forhindrad att skéta sina uppgifter.

Den kursansvariga lararen ansvarar for att

— pabasis av angivna féorkunskapskrav bevilja studerande ratt att delta i
examination

— ordna och 6vervaka examination, beddma prestationer och delge
beddémningsresultat till studerande genom att registrera prestationerna

— besluta om rittelse i bedomningen av den kurs som lararen ansvarar fér

— forvara det material som produceras fér examination, bedémningshandlingar och
vitsord for delprestationer pa ett sdkert sitt och forstora eller se till att
handlingarna férstors nar forvaringstiden gatt ut

— besluta om tillgodordknande av kunnande och studier som ersatter delar av eller
kan inkluderas (d.v.s. partiellt tillgodordknande eller tillgodordakning av
delprestationer) i en kurs lararen ansvarar for.

Tentamenskoordinator och tentamensévervakare ansvarar for de uppgifter som anges i
den har rutinen.

Utbildningsservice/spraktjanster ansvarar for att
— ordna sprakliga nivatest, sprakprov pa finska och sprakprov pa engelska
— tillgodorikna obligatoriska sprak- och kommunikationsstudier.

Utbildningsservice ansvarar for att

— kontrollera och registrera kurser och studiehelheter som avlagts enligt avtal eller
en studieplan som ar godkénd pa forhand (t.ex. korsstudier, utbytesstudier)

— tillgodordknar valfria studier och valfria studiehelheter avlagda vid en hogskola i
Finland eller hogskola utomlands och som studenten 6nskar ska inga i valfria
studier eller som valfria studiehelheter. Ifall risk for 6verlappning foreligger
konsulteras den dmnesansvariga.

— registrera studieprestationer och tillgodordknanden enligt prefektens och
amnesansvarigas beslut

— tillhandahalla modeller for omrakning av vitsord for prestationer som
tillgodordknas.

3 Genomforande av examination och bedémning
3.1 Overgripande principer fér examinationsarrangemang

En inskriven och narvaroanmald studerande har ritt att delta i examination under den
aktuella terminen. Om en kurs har forkunskapskrav kontrollerar ansvarig larare att
studerandena har nédvéandigt kunnande for att fa delta i examinationen.

Examinationen sker pa det sprak som anges som kursens undervisningssprak i
studiehandboken. Dessutom kan delprestationer som tranar studerandes formaga att
uttrycka sig pa finska eller engelska eller 6var terminologi pa ett frimmande sprak ingd i en
svensksprakig studieprestation. Den kursansvariga lararen kan ocksa tillata att studerande
genomfor sina prestationer pa svenska i alla kurser.
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Tidsgranser for examination meddelas i god tid, genast i borjan av kursen. Nar
examinationstillfillen och tidsgranser planeras ska t. ex. religiésa hogtider beaktas i man
av mojlighet. Om en studerande upptacker att den planerade tidtabellen krockar med t. ex.
religiosa hogtider som bor beaktas ska hen genast eller atminstone senast atta dagar fore
examinationstillfillet informera den kursansvariga lararen eller tentamenskoordinatorn
om det. Den kursansvariga lararen bestimmer om eventuella specialarrangemang.

Nar en studerande med funktionsnedsattning behover individuella arrangemang for
examination ska hen senast vid kursstart informera den kursansvariga lararen eller
tentamenskoordinatorn om behovet. Den kursansvariga lararen bestimmer om
individuella arrangemang och hjdlpmedel. De individuella arrangemangen inverkar inte pa
beddémningen.

Praktiska rdd om examination som stoder genomstromning ges pa intranitet.

3.2 Examinationsformer och anordnande av examination

3.2.1 Former av tentamen

Tentamen dr en examinationsform som ordnas pa en fastslagen tid och plats (pa eller
utanfor campus eller pa distans) och bestar av givna fragor. En tentamen gors individuellt
om inte annat anges, t. ex. grupptentamen. En tentamen kan ordnas utanfér campus om
kraven pa 6vervakning uppfylls och det finns en namngiven lokal tentamenskoordinator.

For varje delprestation ordnas tre tentamenstillfillen varav ett tillfalle alltid ar en
kurstentamen som den ansvariga lararen arrangerar under kursens gang. En studerande
som inte klarat tentamen pa givet antal forsok, inklusive eventuell komplettering, ska ga
kursen pa nytt.

En studerande har ritt att tentera samma delprestation pa tre tentamenstillfallen.
En anmalan till ett tentamenstillfdlle forbrukar ett forsok (forutom i e-tent i EXAM-
systemet). Den studerande kan aterta anmaélan till ett tentamenstillfalle fram till
tidsgransen for anmalan.

Foljande former av tentamen kan férekomma:
Skriftlig tentamen

Tentamen gors individuellt eller i sma grupper och svaren ges skriftligt till den
kursansvariga lararen.

Muntlig tentamen
Tentamen gors individuellt eller i sma grupper och tillfallet spelas in av den kursansvariga
lararen.

Kurstentamen
Skriftlig eller muntlig tentamen ordnas under kursens gang inom kursens schemalagda tid.
Lararen ger anvisningar om tentamenstillfillet och eventuell anmalan.

Allman tentamen
Skriftlig tentamen i en kurs eller en delprestation kan géras under allmanna
tentamenstillfillen som ordnas regelbundet pa eller utanfér campus eller pa distans under
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lasaret pa angiven tid och plats. Den studerande anméler vilken eller vilka av de
tillgangliga tentamina hen vill goéra under det allmanna tentamenstillfédllet. Den
studerande har ratt att delta i allman tentamen om hen har tentamenstillfillen kvar och
har anmalt sig i Peppi senast atta dagar pa férhand.

Elektronisk tentamen (e-tent) i EXAM-systemet

Skriftlig tentamen ordnas i ett specialinrett rum for dandamalet med video6vervakning.
Lararen skapar en tentamen i systemet och 6ppnar den fér bokning. Den studerande
anmadler sig och bokar tentamen som ar tillgianglig i systemet. Den studerande kan vilja
tidpunkt individuellt inom vissa ramar. En pabérjad e-tent forbrukar alltid ett
tentamensforsok.

Praktiska rdd om e-tent ges pa intranitet.

Flexibel tentamen (flextent)

Skriftlig eller muntlig tentamen ordnas flexibelt fér studerande med ratt till individuella
arrangemang. Det kan innebéra t. ex. att tentamen gors i smagruppsrum, langre
tidsgranser, specialutrustning m.m.

Praktiska rad om flextent ges pa intranétet.

Distanstentamen

Tentamen genomfors pa distans med eller utan distansévervakning, t. ex. kurstentamen
eller allmén tentamen som genomfors pa distans. I distansévervakad skriftlig tentamen
kan lararen krava att den studerande visar sin skarmvy och har bade video och ljud
aktiverade. I muntlig tentamen kan lararen forutsatta att den studerande anvander video
och/eller ljud om det kravs for beddémningen. Prestationen spelas in. Den studerande har
ratt att fa avlagga prestationen fran ett rum pa campus om hen begar det. Om den
studerande ombeds visa identitetsbevis ska det goras individuellt och far inte spelas in.

Praktiska rdd om distanstentamen och distansévervakad tentamen ges pa intranitet.

3.2.2 Anordnande av tentamen

Den kursansvariga lararen bestimmer tidpunkten for kurstentamen samt om
kurstentamen ordnas pa plats, som e-tent i EXAM eller pa distans med eller utan
overvakning. Tentamensfragorna anpassas till langden pa tentamenstillfillet.
Tentamenstiden ar hogst 4 timmar utom da en studerande beviljats forlangd
tentamenstid. Om inget annat meddelats ar langden fyra timmar.

Allmanna tentamina ordnas i forsta hand pa fredagar. Allmdnna tentamina kan ocksa
ordnas pa andra tider pa vardagar. Alla tentamina for en kurs kan inte ordnas efter kl. 17.
Tentamina i 6ppna universitetskurser ordnas efter kl. 17, pa veckoslut och/eller som e-
tent. Institutionsradet slar fast vilka kurser som kan examineras pa sommaren, dvs. under
perioden 1.6-31.8. Om kursen examineras genom tentamen sa kan sommartentamen
utgora ett fjarde tentamenstillfille for den enskilda studenten for en specifik kurs. Alla
kurser som kan tenteras pa sommaren erbjuds som e-tentamina i EXAM, om inte
tentamenstypen ar sadan att EXAM inte fungerar.

For varje tentamenstillfille finns en tentamenskoordinator som ansvarar for
arrangemangen. Den kursansvariga lararen ar koordinator for kurstentamenstillfallet och
e-tenter i EXAM-systemet.
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For allminna och flexibla tentamina finns tentamenskoordinatorer.

Tentamenskoordinatorns uppgift ar att
— reservera lokal for tentamen och anlita 6vervakare
— be in tentamensfragor av de ansvariga lararna och formedla tentamenssvaren till
dem utan dréjsmal
— anteckna vem som ska examineras for vilken delprestation samt anmala en
studerande som blivit utvisad for misstankt fusk eller storande beteende.

For varje dvervakat tentamenstillfille finns en eller flera 6vervakare. Den kursansvariga
lararen ar dvervakare for kurstentamenstillfallet. Prefekten utser tentamensovervakare
for institutionens allmanna tentamenstillfillen bland den undervisande och forskande
personalen. Utbildningsservice utser 6évervakare for elektronisk och flexibel tentamen.

Tentamensoévervakarens uppgift ar att
— informera om regler for tentamen och tidsgransen for tentamenstillfallet vid
tentamens start samt f6lja att reglerna och tidsgranserna foljs
— kontrollera identiteten pa studerande som ldmnar in ett tentamenssvar
— avbryta och utvisa studerande som stor tillfallet eller misstanks for fusk
— Overlamna tentamenssvaren till tentamenskoordinatorn och meddela om
eventuella incidenter.

De studerande ska ges tilltrade till ett tentamensrum senast vid den tidpunkt da tentamen
ska borja. En studerande som anldnder mer dn 15 minuter férsenad far inte tentera. En
studerande far avsluta tentamen och avlagsna sig tidigast 30 minuter efter att tentamen
inletts enligt 6vervakarens anvisning. En studerande som avligsnar sig utan tillstand
underkanns i tentamen och anmals for stérande av tentamenstillfallet. Den tid som har
slagits fast for tentamen far inte 6verskridas. Den kursansvariga lararen kan tilldta att den
studerande anvander hjalpmedel och material under tentamen.

Reglerna for forsening och avslutande giller inte e-tenter i EXAM-systemet. I e-tent i
EXAM-systemet kan den studerande bara anvanda hjalpmedel som ar inbyggda i systemet.

Den studerande har alltid ratt att anvanda spraklexikon vid tentamen som inte géller
sprak eller ar e-tent, om inte annat anges med motivering i kursbeskrivningen.

Tentamenssvaret ska innehédlla den studerandes studierdttsnummer. Om det inte ar
mojligt att ange studierdttsnummer av tekniska skal anger den studerande sitt namn. Om
det finns motiverad anledning kan den kursansvariga lararen bestamma att
tentamensmaterialet ska aterlamnas till tentamensoévervakaren di tentamen avslutas.

3.2.3 Examination genom skriftlig eller muntlig uppgift

Den kursansvariga lararen bestimmer formatkrav, inlamnings- eller presentationssatt och
tidsgrans for en skriftlig eller muntlig uppgift. Lararen ger anvisningar for den skriftliga
eller muntliga uppgiften i kursbeskrivningen eller i samband med starten for
undervisningen. Anvisningarna ges alltid skriftligt. En uppgift anses vara inlamnad eller
presenterad for bedomning vid den angivna tidsgransens slut. Den kursansvariga lararen
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kan ocksa forldnga en tidsgrians men ska da ge alla studerande samma réttighet for den
aktuella prestationen.

En studerande ska alltid ges mojlighet att lamna in en skriftlig uppgift elektroniskt. Om
flera versioner lamnats in ar det den sist inlamnade som bedéms. Lararen kan anvianda
programvara for plagiatgranskning pa skriftliga uppgifter.

En muntlig uppgift kan innebara att studerande har olika lang tid for forberedelse
eftersom alla inte nédvandigtvis kan halla sin presentation vid samma tillfille. En muntlig
uppgift kan goras pa distans enligt samma principer och arrangemang som for muntlig
distanstentamen. En muntlig uppgift kan spelas in.

En muntlig uppgift bedéms da den utfors eller genom att den kursansvariga lararen tar del
av en inspelad version. Bedomningen av en muntlig uppgift kan baseras pa saval innehall
som genomforande.

3.2.4 Examination genom fortlépande aktivitet

Examination genom fortlopande aktivitet kraver att de studerande dr nirvarande pa en
betydande del av eller pa alla tillfdllen som ingdr i examinationen enligt kursbeskrivningen
i studiehandboken. Seminarier dar den studerande vaxelverkar med andra, faltarbete,
klinisk undervisning och laborationer ar exempel pa tillfillen som kréver ndrvaro och kan
ingd i examination genom fortlopande aktivitet. Féreldsningar kan inte ingd som
obligatorisk prestation i fortlopande aktivitet.

Den kursansvariga lararen kan forutsitta att en studerande gjort de prestationer som
enligt kursbeskrivningen férbereder den studerande for att delta i en kurs som
examineras genom fortlopande aktivitet, t.ex. att en studerande avklarat en
laboratoriesikerhetsutbildning godkind av Abo Akademi for att genomfora laborationer.

Nar examinationsformen ar fortldpande aktivitet bor aktiviteterna samt antal timmar eller
narvaro i procent framga i kursbeskrivningen.

3.2.5 Examination genom obligatorisk praktik

Obligatorisk praktik genomfors i arbetsliknande forhallanden vid eller utanfor Abo
Akademi. Obligatorisk sprakpraktik inom utbildning i sprak utfors pa malspraket enligt
kursbeskrivningen.

[ kursbeskrivningen ska framga om en studerande forutsatts ha fullgjort vissa prestationer
som forbereder den studerande for att delta i praktik. For att fa avlagga praktik som
involverar minderariga ska den studerande &ven visa upp ett utdrag om brottslig
bakgrund enligt utbildningens anvisning innan praktiken paboérjas.

Den studerande genomfor praktiken under handledning. Arbetsfordelningen mellan den
kursansvariga lararen vid utbildningen vid Abo Akademi och praktikhandledaren
(falthandledaren) pa verksamhetsstillet beskrivs i utbildningens praktikhandbok.

[ kursbeskrivningen framgar vilka delprestationer som ingar i praktiken. Beddmningen
ges av praktikhandledaren eller av kursansvarig larare vid utbildningen pa basis av
praktikhandledarens utlatande.
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3.3 Bedomning och registrering av resultat

3.3.1 Tidsgrdnser och skyldighet att genomféra bedémning

Den kursansvariga lararen bedémer prestationen och rapporterar resultatet elektroniskt
sa snart som mojligt men senast 10 arbetsdagar efter tidsgransen for examinationen om
de studerande ar farre dn 40 och senast 15 arbetsdagar som de studerande ar flera dn 40.

Nar examinationsformen ar e-tent ar tidsfristen 15 arbetsdagar efter tentamen oavsett
deltagarnas antal. Inom sjalvstudier utan given tidsgrans sker examination av inlamnat
arbete enligt 6verenskommelse mellan den studerande och den kursansvariga lararen. For
all examination som genomforts under tiden 1.6-31.8 rdknas bedémningstiden fran 1.9.

Den kursansvariga ldrarens bedomningstid raknas fran datumet for tentamen eller fran
dagen efter en given tidsgrans for att ldmna in en prestation. Om ingen tidsgrans
meddelats rdknas bedomningstiden fran det datum da den studerande lamnat in sin
prestation for bedomning. Prefekten kan, om det finns vigande skal, bevilja den
kursansvariga lararen ytterligare hogst 15 arbetsdagar tillaggstid for bedomningen.
Prefekten utser vid behov ytterligare kursansvariga larare for att garantera att tiden inte
overskrids.

Om en muntlig eller skriftlig uppgift inte gjorts inom utsatt tid ar den kursansvariga
lararen inte skyldig att bedéma prestationen. Om den kursansvariga lararen trots allt
beddomer prestationen bedéms prestationen med godkéant (= vitsord 1) eller underkant,
utom da forseningen beror pa den studerandes sjukdom eller motsvarande forhinder.

Om den kursansvariga lararen misstanker fusk avbryter hen bedémningen och
prestationen fors vidare till utredning av avvikelse fran god vetenskaplig praxis.
Tillvigagangssatt for att hantera avvikelser fran god vetenskaplig praxis, fusk m.m.
beskrivs i en rutin.

Praktiska rdd om genomforandet av bedomningen ges pa intranitet.

3.3.2 Delgivning av bedomningsresultat

Den kursansvariga lararen ansvarar for att delge bedémningsresultatet till de studerande.
Lararen delger kursvitsord och vitsord for delprestationer genom att registrera vitsordet i
Peppi eller Moodle.

Lararen ansvarar for att distribuera en studerandes vitsord sa att det inte ar tillgangligt
for andra studerande. Vid behov kan lararen ge ut en lista 6ver vitsordsfordelningen
forutsatt att antalet examinerade dverstiger fem och informationen i listan ar behandlad
sa att det inte gar att direkt identifiera enskilda studerande.

Tidpunkten for nir den studerande anses ha fatt ta del av bedémningsresultatet beraknas
som tre dagar efter den dag da resultatet gjordes tillgiangligt fér den studerande. Dagen da
resultatet gjordes tillgdngligt rdknas inte in i de tre dagarna. For resultat som gjorts
tillgangliga under tiden 1.6-31.8 raknas delgivningen fran 1.9.
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En studerande kan begira att fa veta hur bedomningsgrunderna tillimpats pa hens
examinationsprestation. Den studerande kan begara information om tilldampningen senast
inom 14 dagar efter att ldraren delgett examinationens resultat. Liraren ska da ge en
muntlig eller skriftlig redogoérelse inom skalig tid beaktande antalet examinander.

En studerande kan ocksd inom 14 dagar begéra att fa se sitt examinationssvar och att fa en
kopia av examinationssvaret. Den studerande har ratt att fa se svaret och fa en kopia utom
da prefekten med sarskild motivering beslutar att en enskild examinationsuppgifts svar
inte far kopieras.

Praktiska rad om delgivning i Peppi och Moodle ges pa intranétet.

3.3.3 Registrering av bedémningsresultat och avlagda studieprestationer

Kursansvariga larare registrerar godkdnda och underkdnda studieprestationer i Peppi. En
godkind delprestation behover inte registreras i Peppi men lararen ansvarar da for att
dokumentera avlagda delprestationer i Moodle under kursens gang.

En studieprestation som innehaller delprestationer registreras med det datum da den
sista delprestationen blivit gjord, forutsatt att alla delprestationer ar godkanda.

En godkdnd studieprestation, som ar inférd i Peppi, ar giltig for examen sa lange som
larandemalen for prestationen ar oférandrade. Om larandemalen fordndrats kan
amnesansvarig besluta att prestationen ska granskas som ett tillgodordknande. Giltigheten
for en studieprestation kopplad till yrkesbehorighet kan omproévas pa basis av lagstiftning
om prestationen ar avlagd utanfér den malsatta studietiden fér den examen eller
behorighetsgivande studiehelhet prestationen hor till.

3.3.4 Komplettering eller héjning av vitsord

En studerande som har ratt att be om mojlighet att komplettera en studie- eller
delprestation eller hja ett godként vitsord, ska be om att fa gora det inom 14 dagar efter
att bedomningsresultatet delgivits.

Den studerande beviljas mojlighet att komplettera en prestation eller férsoka hoja ett
godkant vitsord, enligt foljande:

Tentamen

En studerande som blivit godkind i tentamen kan forsdka hoja vitsordet om hen har kvar
forsok som hor till tentamensratten. En studerande kan ges ratt att komplettera en
tentamen. Tentamen kan kompletteras genom en examination av det eller de lairandemal
som den kursansvariga lararen anser att den studerande inte beharskar. Kompletteringen
kan géras med en annan examinationsform an tentamen men formen for kompletteringen
ska gélla lika for den aktuella tentamens alla studerande som fatt samma bedémning.
Tentamen kan tas om med en annan form av tentamen dn den tentamensform som
anvandes vid kurstentamen.

Skriftlig uppgift
Komplettering kan beviljas om den studerande dr underkand eller inte alls har l1amnat in

en uppgift. En studerande kan ges en (1) moéjlighet komplettera en skriftlig uppgift genom
att uppdatera den inldmnade uppgiften eller gora en uppgift av motsvarande arbetsmangd
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inom en ny tidsgrans enligt den kursansvariga lararens anvisning. Samma upplagg galler
ocksa da en studerande ges en (1) mdjlighet att hoja ett godként vitsord. Vitsordet for en
kompletterad uppgift kan inte hojas. Ratten till komplettering och hojning ska meddelas
till alla studerande som gjort uppgiften.

Muntlig uppgift
Komplettering kan beviljas om den studerande dr underkand, inte alls har ldmnat in en

uppgift eller inte kunde delta da en muntlig uppgift skulle utforas. En studerande ges en
(1) mojlighet att komplettera en muntlig uppgift genom att géra den muntliga uppgiften
pa nytt, inklusive eventuellt nytt material, inom en ny tidsgrans enligt den kursansvariga
lararens anvisningar. Samma uppléagg giller ocksa da en studerande ges en (1) mojlighet
att hoja ett godkant vitsord. Vitsordet for en kompletterad uppgift kan inte hojas. Ratten
till komplettering och hdjning ska meddelas till alla studerande som gjort uppgiften.

Fortlépande aktivitet

En studerande kan gora en kompensationsuppgift for att ersatta enskild franvaro.
Kompensationsuppgiften ska till sitt innehall och sin arbetsinsats motsvara tiden for det
undervisningstillfille som den studerande varit franvarande fran. Om franvaron beror pa
sjukdom eller motsvarande forhinder boér kompensationsuppgiften planeras sa att den
stoder den studerandes mojlighet att genomfora kursen.

Obligatorisk praktik

Tillaten franvaro inom obligatorisk praktik framgar ur praktikhandboken. Obligatorisk
praktik kan inte i sin helhet kompletteras med andra typer av examinationsuppgifter. Om
en studerandes praktikperiod inte blivit godkdnd ska hen genomfora en ny praktikperiod
som visat att alla larandemal uppnatts. Utbildningen behéver inte ordna ny praktik
utanfor planerad kurs.

3.3.5 Befrielse frdn obligatoriskt kunskapskrav

En studerande som vill bli befriad fran ett obligatoriskt kunskapskrav for att avlagga
examen kan anhalla om befrielse hos vicerektor for utbildning. Vicerektor for utbildning
kan bevilja befrielse helt eller delvis forutsatt att det finns vagande skal. Den obligatoriska
studiehelheten, kursen eller enskilda larandemal i kursen ersitts dd med en prestation pa
motsvarande niva.

En studerande som vill bli befriad fran ett sprakkunskapskrav for att avligga examen eller
sprakgranskning av mognadsprov kan anhalla om befrielse hos vicerektor for utbildning.
Vicerektor for utbildning kan bevilja befrielse helt eller delvis forutsatt att det finns
vagande skal till undantaget.

3.4 Tillgodoriknande
3.4.1 Olika typer av kunnande

Larandemalen i en pagdende utbildning ar grunden for tillgodordknande.
Tillgodoraknaren tar stillning till i vilken man det kunnande som en studerande fatt
genom studier eller pa annat sitt motsvarar lirandemalen for en studiehelhet eller kurs i
den studerandes pagaende utbildning vid Abo Akademi.
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En studerande kan anhalla om att tillgodordkna kunnande som hen fatt genom
studiehelheter och kurser inom ramen for en godkand utbildningsstruktur pa
hogskolenivd, d.v.s. formellt ldrande.

En studerande kan anhalla om att tillgodordkna kunnande som hen fatt genom vardaglig
verksamhet eller genom att delta i den fria bildningen, d.v.s. icke-formellt larande. Det har
kunnandet tillgodordaknas genom att kunnandet erkdnns eller godkdnns. Kunnandet kan
erkdnnas nar den studerande forvarvat kunnandet tidigare. Kunnandet kan godkdnnas nar
den studerande forst gjort upp en plan tillsammans med lararen innan kunnandet ska
forviarvas. Overenskommelsen gors skriftligt.

En studerande kan anhalla om partiellt tillgodordknande. D3 tillgodordknas endast
enskilda larandemal i en studiehelhet eller kurs. Den studerande ska i sa fall komplettera
de kvarvarande larandemalen enligt tillgodordknarens anvisning. Studieprestationen
registreras i Peppi efter att kompletteringen gjorts.

En studerande som avlagt en delprestation i en kurs vid Abo Akademi utan att slutféra
hela kursen kan begéra att delprestationen tillgodordknas. Begédran kan goras da
motsvarande kurs inleds. Den kursansvariga lararen avgor om tillgodordaknande dr mojligt
beaktande larandemal, allmanfiardigheter och kursupplagg.

Praktiska rdd om anhéllan och granskning om tillgodordknande ges pa intranétet.

3.4.2 Ersdttande tillgodordknande

Nar kunnande tillgodordknas som ersattande ersatts en studiehelhet eller kurs i den
studerandes pagaende utbildning vid Abo Akademi med kunnande som den studerande
fatt genom studier pa hogskoleniva (formellt 1arande) eller vardaglig verksamhet eller
studier inom den fria bildningen (icke-formellt lirande). Kunnandet kan ersatta en
studiehelhet eller en kurs om tillgodordknaren bedémer att kunnandet motsvarar
larandemalen i den studiehelhet eller kurs som ersatts.

Ersattande tillgodordknande registreras som en prestation i stallet for en obligatorisk
studiehelhet eller kurs i den studerandes pagaende utbildning vid Abo Akademi. Nir en
studerande fatt kunnandet genom studier pa hogskoleniva anges, da prestationen
registreras, den hogskola diar den studerande avlagt de studier som tillgodoraknas.

Tillgodoraknande av studier pa hogskoleniva gors ersittande till en omfattning i
studiepodng enligt foljande:

a) En obligatorisk studiehelhet eller kurs i den studerandes pagaende utbildning vid
Abo Akademi ersitts till den omfattning i studiepoang som studiehelheten eller
kursen har vid Abo Akademi dven d& den avlagda studiehelheten eller kursen har
en storre omfattning. Aterstaende studiepoing registreras som valfria eller
valbara studier.

b) Enkursiden studerandes pagiende utbildning vid Abo Akademi ersitts utan
kompletteringskrav da den avlagda kursen motsvarar larandemalen i kursen vid
Abo Akademi. Ersittningen gors utan kompletteringskrav dven om Abo Akademis
kurs till sin omfattning ar en (1) studiepodng storre.
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Kunnande som den studerande fatt genom icke-formellt lirande kan ersitta en
obligatorisk studiehelhet eller kurs i den studerandes pagaende utbildning vid Abo
Akademi om tillgodordknaren bedémer att det ar mojligt pa basis av ett dokument dar den
studerande beskriver och analyserar hur kunnande motsvarar larandemalen i de studier
hen vill ersitta.

Den studerande ska kunna visa hur det kunnande hen fatt motsvarar larandemalen i de
studier som hen vill ersitta. Det dokumenterade kunnandet kompletteras med muntlig
eller skriftlig examination av det som den studerande lart sig i relation till lirandemalen
for studiehelheten eller kursen som ersatts.

3.4.3 Inkluderande tillgodordknande

Nar kunnande tillgodordknas som inkluderande tas kunnandet in i den studerandes
pagaende utbildning vid Abo Akademi utan att kunnandet ersitter en obligatorisk
studiehelhet eller kurs i utbildningens struktur. Tillgodordknaren kontrollerar att
kunnandet kan ing3 i den studerandes pagdende utbildning vid Abo Akademi pa basis av
utbildningens struktur och omfattning. Kunnandet kan inkluderas d4ven om det inte
motsvarar en studiehelhet eller kurs vid Abo Akademi.

Kunnande som en studerande fatt genom studier pa hogskoleniva registreras som en fri
studiehelhet eller kurs med samma omfattning i studiepoang som studierna hade néar de
avlades utanfor den studerandes pagiende utbildningen vid Abo Akademi. Halva
studiepodng registreras. Nar prestationen registreras anges den hogskola dar den
studerande avlagt de studier som tillgodordknas.

Kunnande som den studerande fatt genom icke-formellt lirande kan inkluderas som en fri
studiehelhet eller kurs i den studerandes pagaende utbildning vid Abo Akademi om
tillgodordknaren bedémer att det ar mojligt pa basis av ett dokument dar den studerande
beskriver och analyserar det kunnande hen fatt.

Tillgodoraknaren avgor till vilken omfattning kunnandet kan inkluderas i den studerandes
pagaende utbildning.

3.4.4 Beslut om tillgodordknande och registrering av resultat

Beslut om tillgodordknande ska fattas inom 30 dagar efter att anhallan lamnats in
forutsatt att det inte behdvs ytterligare utredning eller examination. Ett godkant beslut
delges till den studerande genom att tillgodordknandet registreras i Peppi. Ett negativt
beslut delges med motivering per e-post till den studerandes abo.fi-adress.

Vitsord for kurser som tillgodoriknas omriknas till Abo Akademis vitsordsskala med hjalp
av modeller som utbildningsservice tillhandahaller. I oklara fall ska vitsordet omréknas till
den studerandes férdel. Om vitsordsskalan inte gar att rdkna om for en kurs antecknas
kursen som godkand.

3.5 Sokande av andring
3.5.1 Tidsfrist for att séka dndring
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En studerande som dr missn6jd med en bedomning eller ett beslut som galler vitsord,
tillgodordknande eller befrielse fran kunskapskrav kan séka dndring. Tidsfristen for att
soka dndring ar 14 dagar efter att den studerande anses ha fatt ta del av
beddmningsresultat eller beslutet i drendet, inklusive bedémningsgrunderna.

Om den studerande inte fatt information om hur beddmningsgrunderna tillampats i det
skede da hen fatt ett bedomningsresultat kan hen anhalla om att fa informationen senast
inom 14 dagar efter att beddmningsresultatet gjordes tillgangligt. Tidsfristen pa 14 dagar
for att begéra rattelse i bedomningen startar i sa fall fran det datum da den studerande fatt
information hen anhallit om.

Tidpunkten for nir den studerande anses ha fatt ta del av beddmningsresultatet berdknas
som tre dagar efter den dag da resultatet gjordes tillgiangligt for den studerande eller
skickades till hen. Dagen da resultatet gjordes tillgangligt rdknas inte in i de tre dagarna.
For resultat som gjorts tillgdngliga under tiden 1.6-31.8 rdknas delgivningen fran 1.9.

3.5.2 Andring i vitsord for en kurs eller en delprestation

En studerande som dr missn6jd med vitsordet for en kurs eller en delprestation i en kurs
kan skriftligen eller muntligen begara rattelse hos den larare som gjort bedémningen.

Lararen fattar sitt rattelsebeslut inom 10 arbetsdagar efter att rattelsebegiran gjorts. Om
rattelsebegiran gjorts under tiden 1.6-31.8 rdknas lararens svarstid fran 1.9. Lararen
sander rattelsebeslutet per e-post till den studerandes abo.fi-adress tillsammans med
anvisningar fér begaran om omprovning.

En studerande som dr missn6jd med ett rattelsebeslut om vitsord kan begiara omprévning
av beslutet hos Abo Akademis examensnamnd. Begiran om omprévning gors skriftligt.
Examensndmnden fattar beslut i omprévningsdrendet inom 30 dagar forutsatt att drendet
inte kraver tilldggsutredningar.

Andring i vitsord for ett examensarbete for hogre hogskoleexamen beskrivs i en rutin fér
examensarbete och mognadsprov.

3.5.3 Andring i ett beslut om tillgodordknande

En studerande som dr missn6jd med ett beslut om tillgodordknande kan begéara rattelse i
bedémningen (omfattning och/eller vitsord) hos den som beslutat om tillgodordknandet.

Tillgodoraknaren fattar sitt rattelsebeslut inom 10 arbetsdagar efter att rattelsebegaran
gjorts. Om rattelsebegiran gjorts under tiden 1.6-31.8 raknas tillgodoraknarens svarstid
fran 1.9. Tillgodoraknaren sander réttelsebeslutet per e-post till den studerandes abo.fi-
adress tillsammans med anvisningar fér begaran om omprovning.

En studerande som dr missnéjd med ett rattelsebeslut om tillgodoraknande kan skriftligt
begira omprovning av beslutet hos Abo Akademis examensnamnd. Begiran om
omprovning gors skriftligt. Examensndmnden fattar beslut i omprévningsiarendet inom 30
dagar forutsatt att arendet inte kraver tilldggsutredningar.
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3.5.4 Andring i ett beslut om befrielse frdn ett obligatoriskt kunskapskrav

En studerande som dr missndjd med ett beslut om befrielse fran ett obligatoriskt
kunskapskrav kan begira omprovning av beslutet hos Abo Akademis examensnamnd.
Begiran om omprovning gors skriftligt. Examensndmnden fattar beslut i
omprovningsiarendet inom 30 dagar férutsatt att drendet inte kraver tilldggsutredningar.

3.6 Dokumentation av examinations- och bedémningshandlingar

Examinationssvaret eller examinationsproduktion (t.ex. tentamenssvar, presentation,
rapport, portfolio), lararen bedémningshandlingar inklusive anteckningar om hur
beddmningsgrunderna tilldimpats samt vitsord for delprestationer férvaras av lararen
under lasaret da examinationen agt rum och de tva foljande lasaren.

Sprakprovet i svenska i samband med antagning och sprakprovet i finska, inklusive
bedémningshandlingar, férvars i fem ar, d.v.s. for giltighetstiden.

Videoovervakningar av examinationstillfallen forvaras tills studerandes tidsfrist for att
inleda réttelseférfarande gatt ut. Om en rattelseprocess inleds sparas
videodvervakningarna sa lange processen pagar.

Examinationsprodukter, lararens bedémningshandlingar samt vitsord for delprestationer
forvaras skyddade mot obehorig atkomst sa att konfidentialiteten bevaras och
dataskyddsbestimmelserna efterlevs. Beroende pa format kan materialet forvaras t. ex. i
Moodle eller pa annat satt bakom l6senord, i 1ast skdp eller pa annat dndamalsenligt och
sakert sitt. Efter att tidsgranserna for forvaringen gatt ut ansvarar lararen for att forstora
handlingarna pa ett sdkert sitt, antingen sjilv eller enligt anvisning av den ndrmaste
chefen. Handlingar forstors alltid i enlighet med Abo Akademis informationsstyrningsplan.

En studerandes examinationsprodukt (t. ex. ett tentamenssvar) far inte ges offentlighet
utan tillstand av den studerande sjilv. Med lararens tillstand far examinationsprestationer
anvandas i undervisnings- och forskningssyfte forutsatt att den studerandes identitet inte
avslojas.
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