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Abo Akademi on yliopiston toiminnassa keréttyjen ja kasiteltavien henkilotietojen rekisterinpitaja -
opetuksessa, ohjauksessa, tutkimuksessa, hallinnossa ja vuorovaikutuksessa, sisaisesti ja ulkoisesti.

Tassa asiakirjassa kuvatun kasittelyn vastuuyksikko:
Humanistinen ja yhteiskuntatieteellinen tiedekunta; Humanististen tieteiden laitos

Yhteyshenkilo: Kulttuuritieteen arkisto Cultura; Fredrik Nilsson, cultura@abo.fi, +358503033884

Abo Akademin tietosuojavastaava: dataskydd@abo.fi, +358 2 215 31 (vaihde).

Ilmoituksen yleinen tarkoitus:

e Jarjestelman tai tydkalun kuvaus

Mihin tarkoituksen kéasittelet henkilétietoja?

Arkiston perustehtavana on sailyttda ja asettaa saataville arkistoaineistoa tieteellista ja historiallista tutkimusta
varten. Kun otat meihin yhteytta asiakkaana, kasittelemme henkilotietojasi tietopyynnon kasittelyn aikana,
minka jalkeen tiedot sadilytetdaan 10 vuotta. Lisdksi arkisto kerda ja sailyttaa asiakastietoja analogisten
asiakaslomakkeiden muodossa, kun tietopyynnon tuloksena on tutkijavierailu arkiston asiakastiloissa.
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Mika on kéisittelyn oikeudellinen peruste?

GDPR:n mukaan henkilttietojen kasittelylle on oltava oikeudellinen peruste. Henkilotietojesi kasittelyn
oikeusperuste on:

Yleinen etu tai julkinen valta (artikla 6.1 e) : Abo Akademilla on lakisdateiset yleisen edun mukaiset
tehtavat ja oikeus kayttaa julkista valtaa yliopistolain mukaisesti. Tieteellinen ja historiallinen tutkimus
ovat esimerkkeja lakisdateisesta yleisen edun mukaisesta tehtavasta.

Cultura arkistoi, sailyttaa ja asettaa saataville aineistoa tieteellista ja historiallista tutkimusta varten.
Henkilotietojasi kasitelladn arkiston tietopalvelussa, joka on yksi arkiston perustehtavista. Tietopyynnon
luonteesta riippuen, arkiston henkilokunta saattaa pyytaa asiakkaasta lisatietoja, esimerkiksi vahvistaakseen
asiakkaan oikeutta tutkia arkistoaineistoja, jotka sisaltavat henkilotietoja.

Arkaluonteisia henkilotietoja saatetaan tarvittaessa kasitelld, esimerkiksi jos asiakas asioi poliittisen tai
uskonnollisen yhteison puolesta, ja asiakkaan asema yhteistssa on se seikka, joka oikeuttaa hanet
kasittelemaan arkaluonteisia henkil6tietoja sisaltdvia aineistoja; tai jos arkaluonteisia henkilotietoja ilmenee
asiakkaan kuvauksessa omasta suhteesta aineistossa mainittuun lahiomaiseen. Asiakkaita koskevia
arkaluonteisia henkiltietoja ei luovuteta eteenpéin kolmansille osapuolille, kuten tutkijoille, ja tiedot
tuhotaan, kun niiden sdilytysaika on paattynyt. Arkisto olettaa, ettd asiakkaan jakaessa tdmantyyppisia tietoja,
hdn myos suostuu niiden kasittelyyn (GDPR art. 9a).

Mita henkilotietoja kasitelldan ja kuka niita kdsittelee?

Nimi, yhteystiedot (puhelin tai sdhkdpostiosoite), suku- tai muu suhde arkistonmuodostajaan,
asema/ammatti/koulutus, asema arkistonmuodostajaorganisaatiossa, tietopyynnon sisalto (haluttu
arkistoaineisto ja sen kayttotarkoitus).

Tietoja kasittelevat arkiston henkilokunta ja tarvittaessa muu Abo Akademin henkilokunta (legal&compliance,
ICT), seka tietyissa erikoistapauksissa Abo Akademin tietojenkasittelijat (kokoelmahallintaohjelma Collection
Pro, tarvittaessa ICT:n palkkaamat osapuolet).

Kayttajaoikeudet maaritellaan ja paivitetaan kayttajan tehtaviin liittyvien kdyttétarpeiden perusteella.

Misté henkilbtietoja kerdtéddn ja miten niité kasitelldén?

Tietoja kerataan asiakkaalta itse tietopyynnon yhteydessa. Tietopyyntdja vastaanotetaan puhelimitse,
sahkopostitse, seka kansallisen Finna-palvelun palautelomakkeen kautta, jolloin Finna-palvelu valittaa
asiakkaan viestin eteenpain arkiston sahkdpostiin. Mikali asiakas ei halua, etta Finna kasittelee hanen
yhteystietojaan, han voi olla suoraan yhteydessa arkistoon.



Arkisto voi tarvittaessa pyytaa asiakkaalta lisatietoja, esimerkiksi varmistaakseen hanen oikeuttansa kasitella
henkilotietoja sisaltavia arkistoaineistoja. Lisatietojen antaminen on vapaaehtoista, mutta arkisto pidattaa
oikeuden olla kasittelematta epaasiallisia tai kontekstiltaan puutteellisia tietopyyntdja.

Tutkijavierailun yhteydessa, kun asiakas kasittelee analogista arkistoaineista, tai tutustuu digitaaliseen,
arkaluonteisia henkiltietoja sisdltdvaan, aineistoon, laaditaan paperinen asiakassopimus.

Arkiston tietopalvelun prosessikaava edellyttda, ettd lahjoittaja- tai informanttirekistereihin kohdistuvien
tietopyyntdjen arviointi ja paatos aineiston asiakkaan kayttoon saattamisesta kirjataan. Tama dokumentaatio
sailytetdaan pysyvasti.

Asiakastiedot kootaan asiakasrekisteriin, jota sailytetdan Abo Akademin tietoturvallisessa IT-ympéristossa.
Rekisterida hyddynnetaan laadullisen asiakaspalvelun varmistamisessa, ja maaraaikaisen sdilytyksen aikana
tietoja tarkistetaan tarvittaessa, jos epailldan, etta arkiston kdyttéehtoja on rikottu.

Asiakasrekisterista kootaan anonyymeja tilastollisia tietoja, joita sdilytetddn pysyvasti arkiston toiminnan
tarpeisiin.

Paperisia asiakaslomakkeita sailytetdan lukkojen takana ja kasitelldan vastaavien turvallisuustoimenpiteiden
puitteissa, kuten arkiston lahjoittajarekisteriin kuuluvat aineistot. Asiakaslomakkeisiin ei kuitenkaan voi
kohdistaa tietopyyntdja.

Sahkoisessd muodossa olevia yksildivia henkilotietoja (nimi ja yhteystiedot) sailytetdan asiakasreksiterissa 5
vuotta. Tutkijavierailun yhteydessa laaditut analogiset asiakassopimukset sailytetddn 10 vuotta. Arkiston
lahjoittaja- tai informanttirekisterin tietojen luovuttamisen yhteydessa luotu erillinen dokumentaatio
sdilytetdan pysyvasti, mikali tietopyynto liittyy julkaisun tekemiseen (eli jos tilaaja on tutkija, kirjailija tai
toimittaja). Dokumentaatio muiden asiakasryhmien lahjoittaja- tai informanttirekisteriin kohdistuvista
tietopyynndista anonymisoidaan 10 vuoden maardajan paatyttyd. Tiedot ovat valttamattomia tavanomaisen
toiminnan hoitamiseksi ja laadullisen asiakaspalvelun varmistamiseksi, ja sailytysajat heijastavat toiminnan
luonnetta ja arkistotoimen tarpeita.

Aineistoluovutuksia koskevia yhteydenottoja kasitelldan osana asiakasrekisteria, kunnes arkistolle tarjottu
lahjoitus toteutuu, jolloin aineiston luovuttajan tiedot arkistoidaan pysyvasti osana arkiston
lahjoittajarekisteria.

Siirretaanko henkilotietoja kolmansille osapuolille (Abo Akademin ulkopuolelle) kisittelyi varten?
Ei, henkildtietoja ei siirreta Abo Akademin ulkopuolelle.

Luovutetaanko henkilotietojasi kolmannelle osapuolelle (Abo Akademin ulkopuolelle) kolmannen
osapuolen tarpeita varten?

Ei, henkildtietoja ei luovuteta Abo Akademin ulkopuolelle.



Siirretaanko henkilétietoja EU/ETA-alueen ulkopuolelle?

Ei, henkilotietoja ei siirrettdan EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

LIITE: Lisatiedot pitkaaikaisesta tai pysyvasta rekisterista, jarjestelmasta tai tyokalusta.

Rekisterin suojaamisen periaatteet:
Asiakasrekisteria yllapidetaan sdhkoisena kokonaisuutena Abo Akademin tietoturvallisessa IT-ympéristossa.

Paperisia asiakaslomakkeita sailytetdaan lukkojen takana ja kasitellaan vastaavien turvallisuustoimenpiteiden
puitteissa, kuten arkiston lahjoittajarekisteriin kuuluvat aineistot.

Arkiston virkasahkoposti ja henkilokunnan tyopuhelimet kasitelldan, ja niissa sailytettavia tietoja seulotaan
organisaation sisdisten ohjeiden mukaisesti.

Sailytys- ja sailytysaikaa koskevat kaytannot ja maaraykset:

Sahkoiseen asiakasrekisteriin sisallytettyjen yksildivien henkilétietojen (nimi ja yhteystiedot) sailytysaika on 5
vuotta. Anonymisoidut tietopalvelutilastot sdilytetddn pysyvasti. Tutkijavierailun yhteydessa laaditut analogiset
asiakassopimukset sdilytetdaan 10 vuotta. Arkiston lahjoittaja- tai informanttirekisterin tietojen luovuttamisen
yvhteydessa luotu erillinen dokumentaatio sailytetaan pysyvasti, mikali tietopyynto liittyy julkaisun tekemiseen
(eli jos tilaaja on tutkija, kirjailija tai toimittaja). Dokumentaatio muiden asiakasryhmien lahjoittaja- tai
informanttirekisteriin kohdistuvista tietopyynnoista anonymisoidaan 10 vuoden maardajan paatyttya. Tiedot
ovat valttamattomia tavanomaisen toiminnan hoitamiseksi ja laadullisen asiakaspalvelun varmistamiseksi, ja
sdilytysajat heijastavat toiminnan luonnetta ja arkistotoimen tarpeita. Asiakasrekisterin tietoja ei luovuteta
muille asiakkaille.

Luettelo saannollisista lahteista (kansalliset rekisterit jne.):

Ns. sisaisille asiakkaille (Abo Akademin tutkijoille) voidaan tarvittaessa antaa paasyn aineistokokonaisuuksiin
kokoelmahallintajarjestelmadssa CollectionPro:ssa. Talléin CollectionPro kerda asioinnista lokitietoja, joihin
arkisto perehtyy, mikali epdillaan vaarinkaytosta.

Automaattisen paatoksenteon tiedot:

Arkisto ei tee automaattista paatoksentekoa.

Mita oikeuksia sinulla on, kun Abo Akademi kisittelee henkil6tietojasi?

Abo Akademi on vastuussa asianmukaisten teknisten ja organisatoristen toimenpiteiden toteuttamisesta
henkildtietojen suojaamiseksi luvattomalta tai laittomalta kasittelyltd seka henkilotietojen



vahingoittumiselta tai katoamiselta. Henkilotietoja tulee aina kasitella reilulla ja lapinakyvalla tavalla
sovellettavien tietosuojamaaraysten mukaisesti.

EU:n tietosuoja-asetuksen GDPR:n 12-22 artiklan mukaan sinulla on oikeus

- saada selkeaa ja yksiselitteista tietoa siita, miten henkilotietojasi kdsitelladn ja kuinka voit kayttaa
oikeuksiasi (12 artikla)

- saada tutustua henkilétietoihisi yliopistossa seka saada tietoa niiden kasittelysta (15 artikla)

- saada henkildtietosi oikaistuksi (16 artikla). Huom! Abo Akademin tyontekijat ja opiskelijat voivat tehda
korjauksia itse intranetin ohjeiden mukaan.

- saada tietosi poistetuksi (”oikeus tulla unohdetuksi”) tietyissa tilanteissa (17 artikla)

- rajoittaa henkildtietojesi kasittelya tietyissa tilanteissa (18 artikla)

- siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen tietyissa tilanteissa (20 artikla)

- vastustaa henkilotietojesi kasittelya tietyissa tilanteissa (21 artikla)

- olla joutumatta automaattisen paatdoksenteon kohteeksi, joitain poikkeuksia lukuun ottamatta (22
artikla)

Sinulla on my6s oikeus saada tieto henkildtietojen tietoturvaloukkauksesta, joka aiheuttaa korkean riskin
henkilotiedoille (34 artikla)

Kun tietojen kasittelyn tarkoituksena on tieteellinen tutkimus, tilastointi tai arkistointi, oikeuksia
voidaan rajoittaa tietosuojalain (1050/2018) nojalla. Oikeuksien rajoittaminen vaatii aina erityisia
suojatoimenpiteita.

Jos sinulla on kysyttivia oikeuksistasi, voit ottaa yhteyttd vastuuhenkiloon (ks. ylla) tai Abo Akademin
tietosuojavastaavaan (dataskydd@abo.fi). Katso myos yleiset tiedot henkildtietojen kasittelysta
verkkosivulla https://www.abo.fi/fi/tietosuoja/.

Voit ilmoittaa tietosuojavaltuutetulle, jos epéilet, etta henkildtietojesi kasittelyssa on toimittu EU:n
tietosuoja-asetuksen (GDPR:n) vastaisesti.

Tietosuojavaltuutetun yhteystiedot
Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800

00531 Helsinki

+358 29 566 6700 (vaihde)
tietosuoja@om.fi
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