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EU:n tietosuoja-asetuksen (GDPR:n) 13 ja 14 artiklan mukaan

IImoitus koskee pysyvaa tai pitkdaikaista rekisterid, jarjestelmaa tai tyokaluja.
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Abo Akademi on yliopiston toiminnassa kerattyjen ja kasiteltdvien henkildtietojen rekisterinpitaja -
opetuksessa, ohjauksessa, tutkimuksessa, hallinnossa ja vuorovaikutuksessa, sisdisesti ja ulkoisesti.

Tassa asiakirjassa kuvatun kasittelyn vastuuyksikko:
Humanististen tieteiden, psykologian ja teologian tiedekunta

Yhteyshenkil6: Alexandra Nummenpaa, arkistonhoitaja, Cultura, cultura@abo.fi, 0503033884

Abo Akademin tietosuojavastaava: dataskydd@abo.fi, +358 2 215 31 (vaihde)

Miksi kdsittelemme henkil6tietojasi?

Arkisto sdilyttaa kulttuurihistoriallisia kokoelmia, jotka sisaltavat myos henkildtietoja. Cultura toimii
humanistisen tutkimusaineiston paatearkistona.

GDPR:n mukaan henkiltietojen kasittelylle on oltava oikeudellinen peruste. Henkilotietojesi kdsittelyn
oikeusperuste on:

Suostumus: Suostumus tarkoittaa, etta sinulta kysytaan ja vastaat kylla (kirjallisesti tai suullisesti) siihen, etta
henkilotietojasi kdsitelladn tiettya tarkoitusta varten. Annat suostumuksen taysin vapaaehtoisesti, kun olet
lukenut tiedot siitd, miten henkilotietojasi kasitelladn (eli kerdtaan, tallennetaan, jaetaan, arkistoidaan jne.).
Kun suostumus on ainoa laillinen peruste henkil6tietojesi kasittelylle, sinulla on oikeus peruuttaa se milloin


www.abo.fi

tahansa. Voit ilmoittaa suostumuksen peruuttamisesta lahettamalla sahkopostia osoitteeseen
registrator@abo.fi. Tama ei vaikuta kasittelyyn, joka suoritettiin ennen suostumuksen peruuttamista.

Erikoistapauksissa tutkimusaineistojen arkistoinnin oikeusperusteena voi olla suostumus, mikali aineistojen
luonne ja sisdlto nain edellyttaa.

Sopimus: Sinulla on sopimus tai olet tekemassa sopimusta Abo Akademin kanssa ja henkildtietojen kasittely on
tarpeen sopimuksen tayttamiseksi.

Arkisto sdilyttaa talletuksia, jotka sisaltavat henkilotietoja.

Yleistd etua koskeva tehtéva tai julkinen valta: Abo Akademilla on lakisaateiset yleisen edun mukaiset tehtavat
ja oikeus kayttaa julkista valtaa yliopistolain mukaisesti. Tieteellinen ja historiallinen tutkimus ovat esimerkkeja
lakisdateisesta yleisen edun mukaisesta tehtavasta.

Cultura arkistoi, sailyttaa ja saattaa kaytettaviksi aineistoja tieteellista ja historiallista tutkimusta varten.

Arkaluonteisia henkilotietoja sisaltavan tutkimusaineiston keruun ja kasittelyn oikeusperusteena on suostumus
(GDPR art. 9.2.a). Kun tutkimushanke paattynyt ja aineisto arkistoitu, oikeusperusta jatkosailytykselle ja -
kasittelylle on GDPR art. 9.2.j.)

Arkiston kulttuurihistoriallisten kokoelmien ydintarkoitus on yhteiskunnan ja kulttuurin dokumentointi ja
sdilyttdminen kaikessa monimuotoisuudessaan. Sen vuoksi kokoelmat sisadltavat myos arkaluonteisia
henkilotietoja (jokaisen oikeus saada oma historiansa sailytetyksi - perustuslain 16 ja 17 §). Relevanteissa
tapauksissa sovelletaan myos perustuslain 12 §:43 sananvapaudesta.

Arkisto sisaltavaa valokuvakokoelmia, jotka sisdltavat myos henkilotietoja. Arkisto ei kasittele valokuvia niin
jarjestelmallisesti ja sellaisilla tyokaluilla, ettd valokuvien tietoja voitaisiin pitda biometrisina.

Henkilotietoja sisdltavan aineiston saattaessa asiakkaan kayttoon arkisto noudattaa aina sisdista tietopalvelun
prosessikuvausta.
Mita henkilotietoja kasitelladn ja kuka niita kasittelee?

Yhteystietoja: nimi, osoite, puhelinnumero, sdhkdpostiosoite, faksi; historiallisista syistda myos
sosiaaliturvatunnus, mutta naita ei kerata.

Taustatietoja: sukupuoli, syntymavuosi tai -aika, siviilisaaty, kansallisuus/etnisyys tai didinkieli, koulutus,
ammatti, terveydentila, tietoja sukulaisista.

Itse kokoelmat: henkiliden kirjoittamia ja/tai heitd koskevia kirjallisia tietoja (kyselyvastaukset, kirjeet);
valokuvia, dani- ja videotallenteita; arkistonmuodostajien laatimia rekistereja (kortistot).
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Seka arkiston henkilokunnan luoma metatieto edelld mainituista aineistoista.

Tietoja kasittelevat: arkiston henkildkunta ja tarvittaessa muu Abo Akademin henkilokunta (tietosuojavastaava,
ICT, tutkijat); arkiston asiakkaat, jos se on perusteltua; Abo Akademin tietojenkasittelijit (Webropol, Collection
Pro, tarvittaessa ICT:n palkkaamat osapuolet).

Kayttdjaoikeudet maaritellaan ja paivitetddn kayttajan tehtaviin liittyvien kayttétarpeiden perusteella.

Mista henkilotietojasi kerdtaan ja miten niita kasitellaan?
Henkilotietoja sisaltava arkistoaineisto saapuu arkistoon lahjoittajilta tai tutkijoilta.

Luetteloinnissa arkiston henkilokunta kayttaa tarvittaessa avoimia rekistereita, kuten aateliskalenteria ja
erilaisia sukututkimussivustoja.

Culturan omassa keruutoiminnassa (kyselylomakkeet, kenttatyot) tiedot kerataan henkiloilta itseltdan. Keruuja
tehddan myods yhteistydssa muiden arkistotoimijoiden kanssa.

Analoginen arkistoaineisto sdilytetdan lukituissa arkistotiloissa. Sdhkoisid aineistoja sdilytetaan ja kasitelladan
Abo Akademin IT-ympéristdssa voimassa olevien tietoturvasdanndsten mukaisesti.

Metatietoja hallinnoidaan ja tallennetaan Abo Akademin IT-ympéristdssa sailytettaviin tydasiakirjoihin ja
arkiston kokoelmahallintaohjelmaan.

Henkilotietoja sisaltava arkistoaineisto saatetaan arkistoasiakkaiden kaytettavaksi ensisijaisesti paikan paalla,
arkiston asiakastiloissa. Henkilotietoja sisaltava arkistoaineisto voidaan joissain tapauksissa asettaa saataville
sahkoisten apuvalineiden vilitykselld, jos arkiston prosessikuvauksessa asetetut edellytykset tahan tayttyvat.

Arkisto toimii paatearkistona aineistoille, joiden alkuperainen kasittely on paattynyt. Culturan arkistoaineistoja
sdilytetdan yleensa pysyvasti.

Siirretdinkd henkilotietojasi kolmansille osapuolille (Abo Akademin ulkopuolelle) kisittelys varten?

Kylla, henkilotiedot siirretadn kasiteltavaksi Abo Akademin ulkopuolelle.

Arkiston perustehtavana on sailyttaa ja asettaa saataville arkistoaineistoa tieteellista ja historiallista tutkimusta
varten. HenkilGtietoja sisdltdavan arkistoaineiston saataville asettamisessa noudatetaan aina tietopalvelun
prosessikuvausta, mika varmistaa tietojen minimoinnin periaatteen noudattamaista ja ehkaisee tietojen
vaarinkayttoa.

Henkilotietoja sisaltavaa arkistoaineistoa kasittelevat myods kolmannet osapuolet, joilla on
tietojenkasittelysopimus Abo Akademin kanssa (Webropol, Collection Pro).



Luovutetaanko henkilotietojasi kolmannelle osapuolelle (Abo Akademin ulkopuolelle) kolmannen osapuolen
tarpeita varten?

Kylla, henkilotietoja luovutetaan Abo Akademin ulkopuolelle.

Arkisto on yleisolle avoin; Henkil6tietoja sisaltavan arkistoaineiston saataville asettamisessa noudatetaan aina
tietopalvelun prosessikuvausta, mika varmistaa tietojen minimoinnin periaatteen noudattamaista ja ehkaisee
tietojen vaarinkayttoa.

Siirretdanko henkil6tietojasi EU/ETA-alueen ulkopuolelle?
Henkil6tietoja siirretdan EU/ETA-alueen ulkopuolelle tietyn tarkoituksen vuoksi.
Henkilotietoja sisdltdvas aineistoa voidaan siirtdd EU:n/ETA:n ulkopuolelle tietopyynnén yhteydessé, kuitenkin

vasta arkistohenkilokunnan tekeman tapauskohtaisen arvioinnin jalkeen. Paatoksenteossa huomioidaan mm.
arkistoaineiston ja siihen sisaltyvien henkilotietojen luonnetta.

Lisdksi EU:n/ETA:n ulkopuolisilla henkil6illd on oikeus saada tietoa siitd, mita tietoja heista sailytetdan
arkistossa.

Lisdtietoja rekisterin, jarjestelmin tai tyokalujen kiytosta Abo Akademissa
Tietojen/rekisterin suojauksen periaatteet:
Henkilotietoja sisaltavan aineiston suojelun perustana on arkistohenkildston ammatillinen asiantuntemus,

esimerkiksi eri henkilotietoryhmia sisaltavan aineiston tunnistamisessa.

Arkisto turvaa aineiston fyysisen turvallisuuden Abo Akademin sisdisten ohjeiden ja prosessien mukaisesti.
Aineiston ja tietojen eheys ja sdilyvyys varmistetaan tavanomaisilla arkistoaineiston suojaustoimenpiteilla.

Sahkoista aineistoa sailytetadn Abo Akademin tietoteknisessa ymparistossa ja Abo Akademin palkkaamien
kolmansien, hyvan arkistoalatuntemuksen omaavien osapuolten toimesta.

Arkiston luovuttaja- ja informanttirekistereissa oleviin tietoihin sovelletaan tiukempia suojelutoimenpiteita
kuin arkistokokoelmiin yleensa.

Listaus saannollisista tietoldhteista: -



Sailytysta ja sailytysaikaa koskevat periaatteet ja sdaannot:

Cultura on kulttuurihistoriallisen arkistoaineiston ja humanististen tieteiden tutkimusaineiston paatearkisto.
Lahtokohtana on, ettd aineisto arkistoidaan pysyvasti, ja siihen liittyvat henkil6tiedot arkistoidaan ja kasitellaan
Culturan yleishyodyllisen arkistotoimen edellyttdmassa laajuudessa voimassa olevan lainsdadannén mukaisesti.
Aineiston omistaja, Abo Akademin yliopisto, on julkisoikeudellinen yliopisto, ja arkistotoiminta on
yleishyodyllinen tehtava.

Tietoja automaattisesta paatoksenteosta (tarvittaessa):
Arkisto ei tee automaattista paatoksentekoa.

Mit3 oikeuksia sinulla on, kun Abo Akademi kisittelee henkil6tietojasi?

Abo Akademi on vastuussa asianmukaisten teknisten ja organisatoristen toimenpiteiden toteuttamisesta
henkilotietojen suojaamiseksi luvattomalta tai laittomalta kasittelyltd seka henkildtietojen vahingoittumiselta
tai katoamiselta. HenkilGtietoja tulee aina kasitella reilulla ja lapinakyvalla tavalla sovellettavien
tietosuojamaaraysten mukaisesti.

EU:n tietosuoja-asetuksen GDPR:n 12-22 artiklan mukaan sinulla on oikeus

- saada selkeda ja yksiselitteista tietoa siitd, miten henkilotietojasi kasitelldan ja kuinka voit kayttaa oikeuksiasi
(12 artikla)

- saada tutustua henkil6tietoihisi yliopistossa seka saada tietoa niiden kasittelysta (15 artikla)

- saada henkildtietosi oikaistuksi (16 artikla). Huom! Abo Akademin tyontekijét ja opiskelijat voivat tehdd
korjauksia itse intranetin ohjeiden mukaan.

- saada tietosi poistetuksi (”oikeus tulla unohdetuksi”) tietyissa tilanteissa (17 artikla)

- rajoittaa henkilGtietojesi kasittelya tietyissa tilanteissa (18 artikla)

- siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen tietyissa tilanteissa (20 artikla)

- vastustaa henkilGtietojesi kasittelya tietyissa tilanteissa (21 artikla)

- olla joutumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi, joitain poikkeuksia lukuun ottamatta (22 artikla)
Sinulla on myds oikeus saada tieto henkildtietojen tietoturvaloukkauksesta, joka aiheuttaa korkean riskin
henkilotiedoille (34 artikla)

Kun tietojen kasittelyn tarkoituksena on tieteellinen tutkimus, tilastointi tai arkistointi, oikeuksia voidaan
rajoittaa tietosuojalain (1050/2018) nojalla. Oikeuksien rajoittaminen vaatii aina erityisia suojatoimenpiteita.

Jos sinulla on kysyttivaa oikeuksistasi, voit ottaa yhteytta vastuuhenkiloon (ks. yll4) tai Abo Akademin
tietosuojavastaavaan (dataskydd@abo.fi). Katso myos yleiset tiedot henkil6tietojen kasittelysta verkkosivulla
https://www.abo.fi/fi/tietosuoja/.

Voit ilmoittaa tietosuojavaltuutetulle, jos epdilet, ettd henkilotietojesi kasittelyssa on toimittu EU:n tietosuoja-
asetuksen (GDPR:n) vastaisesti.
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Tietosuojavaltuutetun yhteystiedot
Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800

00531 Helsinki

+358 29 566 6700 (vaihde)
tietosuoja@om.fi

tietosuoja.fi
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