Instruktioner for hur du anvander det didaktiska materialet i Microsoft
PowerPoint

1. Oppna upp filen i powerpoint

For att indra huvudrubrik:

Markera hela texten pa den huvudrubrik du vill dndra

Hogerklicka

Vilj “Hyperlénk” i menyn

Vilj “Redigera hyperlank”

Andra huvudrubriken vid “Text som ska visas” till den nya huvudrubriken (Skriv med caps om du vill
ha samma textform som i mallen).

Vilj ok

Kolla att lanken &nnu fungerar nér presentationen &r i bildspelslage

8. Om lénken inte fungerar, kolla instruktioner for Ldnken fungerar inte lingre
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Satt till huvudrubrik:

Sétt till en ny sida i PowerPointen (Kopiera en som redan finns och klistra in)

Ga till forsta sidan

Kopiera en av de fargade rutorna, och klistra in

Placera om/dndra storlek pa rutorna sé att alla ryms

Kopiera en textruta fran en annan huvudrubrik

Markera texten pd den nya inklistrade huvudrubriken

Hogerklicka

Vilj “Hyperlédnk” i menyn

Vilj “Redigera hyperlank”

10. Andra huvudrubriken vid “Text som ska visas” till den nya huvudrubriken (Skriv med caps om du vill
ha samma textform som i mallen).

11. Klicka pa rubriken “Det hdr dokumentet” och sedan “Bildrubriker”, vilket Gppnar upp en rullmeny

12. Vilj den nya sidan du satte till tidigare i PowerPointen
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Linken fungerar inte langre
Om lénken av ndgon orsak slutat fungera kan du fixa den pa detta sétt:
1. Markera den text dir ldnken inte langre fungerar
2. Hogerklicka
3. Vilj “Hyperlénk”
4. Irutan som Oppnas upp klickar du pa “Det héir dokumentet” och sedan “Bildrubriker”, vilket 6ppnar
en rullmeny
5. Vilj rétt sida i powerpointen som texten ska lanka till
a. Exempel utifran mallen: “Huvudrubrik 2 lankar till “3. Bild 3" i powerpointen
6. Vilj ok
7. Du kan dubbelkolla att linken fungerar genom att sétta powerpointen i bildspelsldage och klicka pa
texten

Ps. Spara presentationen i annat format (pdf/ppsx) for att undvika att eleverna gor findringar i
materialet. For att insatta onlinevideor (se exempelpresentationen) i presentationen ska kunna spelas upp
bor materialet sparas som ppsx (PowerPoint-bildspel), istillet for pdf.



